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Circ. n. 97 Bologna, 14/12/2018

Ai Docenti

e p.c. AllaDSGA
Al Personale ATA
In Circolari online

Oggetto: procedura da utilizzare per prenotare I’aula atelier creativo utilizzando il registro
elettronico classe viva.

Con la presente si comunica che, a partire dal 07 gennaio 2019, l'aula Atelier creativo per
laboratori ICT, Monitor, robotica educativa, lezioni, eic., dovra essere prenotata attraverso il
registro elettronico, seguendo la procedura sotto illustrata.

Onde evitare problemi di danneggiamento degli ambienti e dei materiali si fa presente che si
dovra prestare la massima cura e attenzione nell’uso della strumentazione e degli arredi e che le
aule dovranno essere lasciate come sono state sistemate ed organizzate (strumenti usati spenti).

Durante la presenza nell'aula gli studenti dovranno essere sempre accompagnati dal docente in
servizio e non potranno consumarvi cibi o bevande.

ISTRUZIONI:

1. Acceder e al registro “Classe Viva”

2. Cliccare su “Le mie classi” (se la prenotazione riguarda la vostra classe) oppure su “tutte
le classi” (se riguarda un’altra classe o un corso per esterni)

Selezionare la classe per la quale si vuole prenotare I’aula

Appare un menu superiore, cliccare "agenda" ¢ poi “Prenota aule”

Si aprira un menu per la scelta dell’aula da prenotare

Selezionare I’aula Atelier creativo

Completare la prenotazione indicando la motivazione (lezione, robotica, ecc)
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La Dirigente scolastica
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